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I. ÎNSCRIEREA UTILIZATORILOR ÎN APLICAȚIE 

Secretarul, președintele și membrii comisiei de concurs adăugați de către persoana 
responsabilă cu completarea şi transmiterea către Agenţie a anunțului de concurs, vor primi 
pe e-mail un cont și o parolă de utilizator.  
În situația în care înainte de proba scrisă se dispune înlocuirea unui membru, a președintelui 
ori a secretarului comisiei de concurs, persoana responsabilă cu completarea şi transmiterea 
către Agenţie a anunțului de concurs va proceda la efectuarea modificării în anunțul de 
concurs din portalul de management al funcțiilor publice și funcționarilor publici. 

  

II. AUTENTIFICAREA ÎN APLICAȚIE 

Navigarea la adresa de Internet aferentă Portalului de management al funcțiilor publice și al 
funcționarilor publici se poate realiza prin accesarea link-ului: https://portal.anfp.gov.ro 
(link primit și pe e-mail) sau prin accesarea din site-ul Agenției a meniurilor: Colaborări 
instituționale → Portal de management. Se recomandă utilizarea browser-ului Microsoft 
Edge.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

https://portal.anfp.gov.ro/
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Autentificarea în aplicație se face utilizând datele de autentificare furnizate de către ANFP 
prin intermediul poștei electronice (e-mail). Datele de autentificare primite se introduc în 
câmpurile prezentate „Codul fiscal” și „Parola”.  

 
Selectați butonul „Verifică parola”. 

 

 
 

Se confirmă identitatea și se acceptă termenii de utilizare a aplicației: 
 

 
 
 
După autentificare și acceptarea condițiilor de utilizare, se va permite accesul la: 

 informațiile și documentele referitoare la organizarea și etapele concursurilor (nume 
și tip concurs, date de desfășurare, condiții de participare, bibliografie și tematică, 
componența comisiei de concurs, ID post)  

 modulul de gestiune a subiectelor (adăugarea subiectelor conform bibliografiei și 
tematicilor de concurs, validare, determinare structură subiecte și alocare punctaj, 
extragere automată set subiecte). 

 
Accesul la funcționalitățile disponibile în cadrul secțiunii „Instrumentele de lucru” are loc 
după autentificare și acceptarea condițiilor de utilizare. 
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III. INSTRUMENTE DE LUCRU DISPONIBILE 

 
Din meniul din partea dreaptă a ecranului se pot selecta următoarele instrumente de lucru: 

 
 
 
NOTĂ: Din meniul Instrumente de lucru pentru extragerea automată a subiectelor se vor 
utiliza doar rubricile Gestiune subiecte și Extragere subiecte.  
 

1. GESTIUNEA SUBIECTELOR DE CONCURS 

 
Prin selectarea funcționalității „Gestiune subiecte” ca instrument de lucru, persoanele 
desemnate în comisia de concurs pot efectua o serie de operații, în funcție de rolurile 
alocate. 
 
Rol Președinte comisie: 

- Drept de creare/modificare structură subiecte 
- Drept de adăugare/actualizare propuneri subiecte 
- Drept de extragere subiecte/validare/invalidare subiecte 

 
Rol Secretar comisie: 

- Drept de creare/modificare structură subiecte 
- Drept validare subiecte 

 
Rol Membru comisie: 

- Drept de adăugare/actualizare propuneri subiecte 
 
Adăugare set subiecte 

Dacă în anuntul de concurs este stabilita o singura bibliografie și tematica aferentă, 
atunci în aplicație se creează un singur set de subiecte și membrii comisiei de concurs, 
inclusiv președintele vor introduce toate propunerile la un singur set de subiecte. 

Dacă în anuntul de concurs sunt mai multe posturi cu bibliografii și tematici diferite, 
atunci în aplicație se vor crea atâtea seturi de subiecte câte bibliografii și tematici diferite 
sunt în anunțul de concurs. 
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Aplicația afișează implicit un singur set de subiecte, constând din 5 subiecte x 20 
puncte fiecare. Numărul subiectelor și puntajele aferente pot fi modificate în funcție de 
structura stabilită de comisia de concurs. Se pot crea unul sau mai multe seturi de subiecte, 
în funcție de numărul posturilor scoase la concurs și de specificul atribuțiilor din fișa 
posturilor, după caz.  
 Structura setului de subiecte stabilită de către președintele și membrii comisiei de 
concurs, va fi creată în aplicație de către secretarul comisiei de concurs cel târziu în ziua 
anterioară desfășurării probei scrise. 

În structura astfel creată, președintele și membrii comisiei de concurs vor încărca în 
ziua desfășurării probei scrise, propunerile de subiecte stabilite pe baza bibiografiei și a 
tematicii de concurs.  

Pentru fiecare set de subiecte introdus, aplicația pune la dispoziția utilizatorilor 
opțiunile de modificare, respectiv de ștergere a acestora, și indică starea respectivului set 
(validat/nevalidat). 

 

 
 
 
Butonul „Deschide” nu va fi activ până la finalizarea definirii structurii. 
 
După apăsarea butonului „Definește structura”, secretarul comisiei de concurs poate efectua 
operațiunile necesare definirii setului de subiecte prin parcurgerea următoarelor secțiuni 
principale: 

1. Set de subiecte (Denumire instituție, denumirea setului de subiecte, numărul 
subiectelor) 

2. Subiecte 
3. Bibliografie generală (opțiunea este dezactivată) 
4. Bibliografie specifică (această secțiune include atât bibliografia obligatorie prevăzută 

la art. 46 alin. 4 din anexa nr. 10 la Codul administrativ – în cazul concursurilor 
organizate conform OUG nr. 121/2023, cât și bibliografia de specialitate reglementată 
la art. 71 din același act normativ). 

5. Validare și salvare 
 
Astfel, după apăsare se va deschide o pagină de tip Wizard care va face posibilă introducerea 
datelor necesare realizării setului de subiecte. 
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Set de subiecte 
 

 
 
În această secțiune se stabilește denumirea instituției (antet foi subiecte), ce presupune 
introducerea denumirii instituției care va fi prezentă în antetul foilor din cadrul subiectelor, 
denumirea setului de subiecte și numărul subiectelor. 
 
Denumirea setului de subiecte este denumirea lucrării scrise prezentă în titlul foilor din 
cadrul subiectelor.   
 
După completare se apasă pe butonul „Continuă” care deschide secțiunea de subiecte. 
 
Subiecte 
 

 
 
În secțiunea Subiecte, este bifată automat Bibliografie specifică (urmând a fi introduse 
propuneri atât pentru subiectele din cadrul bibliografiei obligatorii cât și pentru cele din 
cadrul bibliografiei de specialitate) și se introduce punctajul asociat fiecărui subiect în parte. 
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Astfel, la pasul următor după apăsarea butonului „Continuă”, actele normative din 
bibliografia obligatorie se vor introduce sub oricare din subiecte, iar membrii comisiei de 
concurs, inclusiv președintele vor introduce sub actele normative obligatorii propunerile 
proprii formulate din aceste acte normative. 
Propunerile de subiecte din bibliografia obligatorie nu se formulează de ANFP, ci de către 
comsia de concurs. 
 
ATENȚIE!  

 Punctajul alocat fiecărui subiect poate fi modificat, cu condiția ca totalul să însumeze 
100 puncte. 

 Nu se va selecta bibliografia generală. Din actele normative obligatorii (în cazul 
concursurilor organizate conform OUG nr. 121/2023) NU se vor extrage subiecte din 
baza de date a ANFP. Fiecare membru al comisiei de concurs are obligația de a 
propune subiecte, în condițiile legii din Constituția României, OUG nr. 157/2019, cu 
modificările și completările ulterioare, OG nr. 137/2000, republicată, cu modificările 
şi completările ulterioare, Legea nr. 202/2002, cu modificările şi completările 
ulterioare. La stabilirea subiectelor se vor avea în vedere prevederile art. 467 alin.(2) 
din Codul administrativ, cu modificările și completările ulterioare, potrivit cărora,  
subiectele şi bibliografia aferentă trebuie să conţină şi tematici privind respectarea 
demnităţii umane, protecţia drepturilor şi libertăţilor fundamentale ale omului, 
prevenirii şi combaterii incitării la ură şi discriminare.  
 

După selectarea bibliografiei specifice și după alocarea punctajului aferent fiecărui subiect 
din biblografia specifică se apasă pe butonul continuă care va face trecerea la următoarea 
secțiune și anume: „Bibliografia specifică”. 
 

 
 
Bibliografia specifică 
 
Fiecare subiect are predefinită o singură tematică (element bibliografic) care poate fi editat. 
Aceasta secțiune va fi completată cu actul normativ / actele normative din care vor face 
parte propunerile de subiecte. Pe butonul „Adaugă tematică” se poate adăuga un nou act 
normativ, dacă este cazul. În structura subiectelor trebuie adăugate toate elementele 
prevăzute la bibliografia și tematica din anunțul de concurs.  
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Astfel, dacă subiectele stabilite sunt mai puține decât elementele prevăzute la bibliografia 
și tematica de concurs, sub anumite subiecte vor fi scrise mai multe elemente în căsuțele 
care se generează apăsând butonul „Adaugă tematică”. În situația în care subiectele sunt 
mai multe decât elementele prevăzute la bibliografia și tematica de concurs, atunci aceleași 
elemente vor figura la mai multe subiecte. 
 
Atenție! 

 În cazul subiectelor de tip grilă, rubrica tematică trebuie completată cu toate actele 
normative din care vor fi formulate întrebările tip grilă ale subiectului respectiv. A nu 
se confunda cu tematica prevazută în legislație. Exemplu: subiectul 1 poate să conțină 
propuneri din unu, două, sau mai multe acte normative. 

 În cazul subiectelor de tip grilă, rubrica tematică trebuie completată cu toate 
elementele (acte normative, lucrări, articole de specialitate sau surse de informare 
şi documentare) prevăzute la bibliografia și tematica din care vor fi formulate 
întrebările tip grilă ale subiectului respectiv. Cu titlu de exemplu: în căsuța „Tematică 
generată automat”, se șterge acest text și se precizează fie un singur element 
prevăzut în bibliografia și tematica de concurs, fie mai multe elemente cu „;” între 
ele, din care vor fi formulate propunerile grilă (dacă setul de propuneri tip grilă va fi 
dintr-un singur act normativ de exemplu, în căsuța „Tematică generată automat” se 
va șetrge acest text și se va scrie acel act normativ). 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
După completarea tematicii pentru fiecare subiect se apasă butonul „Continuă” pentru a 
trece la categoria de validare și salvare. 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

9 / 18 
 
Operator de date cu caracter personal în conformitate cu Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European și al Consiliului din 27 aprilie 2016 

 

Validare și salvare 
 

 
 
În această secțiune se verifică corectitudinea datelor introduse anterior. Dacă datele sunt 
corecte se apasă butonul „Salvează structura”. 
 
După salvare, în gestiunea subiectelor de concurs butonul “Definește structura” nu mai 
este vizibil.  
 
Următorul pas este deschiderea setului de subiecte creat prin apăsarea butonului 
„Deschide”. 
 
 

 
 
 

După apăsarea butonului se va deschide setul de subiecte creat anterior cu posibilitatea 
adăugării unui alt subiect, modificarea tematicilor adăugate anterior sau adăugarea unor noi 
tematici cât și punctajul aferent tematicilor.  
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Apăsând butonul „Modifică” se aduc modificări asupra tematicilor și punctajelor aferente, 
cât și posibilitatea adugării altor tematici prin apăsarea butonului „Adaugă tematică”. 
 
 

 
 

După modificări se apasă butonul „Salvează”. 
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Dacă din eroare a rămas bifat la subiectele 1 și/sau 2 bibliografia generală, secretarul 
comsiei de concurs are posibilitatea de a modifica astfel: „Gestiune subiecte” – „Deschide” 
– „Modifică” – Debifează bibliografia generală – „Salvează”. 
 

Adăugarea propunerilor de subiecte de către membrii comisiei 
 

În ziua probei scrise a concursului, membrii și președintele comisiei de concurs, vor 
adăuga individual în aplicația informatică propunerile de subiecte și baremul de corectare 
aferent, astfel:  
 

- se autentifică cu userul și parola primite pe email conform punctului II; 
- se accesează din meniul “Instrumente de lucru” secțiunea “Gestiune subiecte”; 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- se apasă butonul “Deschide”; 
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- în dreptul fiecărei Tematici, se va apăsa butonul “Adaugă propunere subiect”; 

 
 

A. Redactarea unei lucrări şi/sau rezolvarea unor teste-grilă  
 

- se introduc propunerea de subiect și baremul corespunzător de către fiecare membru 
al comisiei de concurs, inclusiv de președinte, logați în aplicație cu credențialele 
proprii primite pe e-mail; deoarece la un singur act normativ se formulează mai multe 
propuneri de subiecte conform legii, acestea nu se introduc toate deodată la o singură 
propunere în căsuța „Conținut”, ci fiecare propunere se introduce individual; 

- fiecare propunere de subiect introdusă sub o Tematică trebuie să aibă la barem 
punctajul subiectului respectiv. 

 
- se apasă butonul „Salvează”. 
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B. Subiecte de tip grilă 
 
Atenție! 
Propunerile tip grilă și baremul aferent vor fi organizate ca seturi de mai multe întrebări 
cu variantele de răspuns aferente. Un astfel de set de întrebări trebuie adăugat la o 
singură propunere. 
 
Dacă întrebările tip grilă vor fi organizate ca seturi, atunci sub subiect la căsuța „Tematică” 
vor fi introduse mai multe acte normative sau un singur act normativ, după caz. Pentru 
introducerea setului de propuneri tip grilă sub un singur subiect, se poziționează cursorul în 
căsuței „Tematică”, se apasă butonul „Adaugă propunere subiect” și într-o singură căsuță 
de „Conținut” va fi scris setul de mai multe întrebări tip grilă, iar în căsuța „Barem” – 
baremele de corectare ale întrebărilor din setul de grile. 
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Exemplu de o propunere de subiect tip grilă: 
 
Conținut 
Raspundeți la următoarele întrebări:  
 1. Microsoft SQL Server 2012 Querying. Care este relația dintre SQL și T-SQL? - 6 puncte 
A. T-SQL este limbajul standard și SQL este dialectul din Microsoft SQL Server. 
B. SQL este limbajul standard și T-SQL este dialectul din Microsoft SQL Server. 
C. Atât SQL cât și T-SQL sunt limbaje standard. 
D. Atât SQL, cât și T-SQL sunt dialecte în Microsoft SQL Server. 
 
 2. Microsoft SQL Server 2012 Querying. Care dintre următoarele reprezintă corect ordinea de 
procesare logică a interogărilor diferitelor clauze de interogare? - 7 puncte 
A. SELECT > FROM > WHERE > GROUP BY > HAVING > ORDER BY 
B. FROM > WHERE > GROUP BY > HAVING > SELECT > ORDER BY 
C. FROM > WHERE > GROUP BY > HAVING > ORDER BY > SELECT 
D. SELECT > ORDER BY > FROM > WHERE > GROUP BY > HAVING 
 
 3. Microsoft SQL Server 2012 Querying. Care dintre următoarele funcții ați lua în considerare 
pentru a genera chei surogate? (Alegeți toate variantele care se aplică. Alegeți două.) – 7 puncte 
A. NEWID 
B. NEWSEQUENTIALID 
C. GETDATE 
D. CURRENT_TIMESTAMP 

 
Barem 
Răspuns corect: 

1. Răspuns: B – 6 puncte 
2. Răspuns: B – 7 puncte 
3. Răspuns: A și B – 7 puncte 
 

 

 
 

După adăugarea propunerii, ce conține întrebări tip grilă, se utilizează butonul “Salvează”. 
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La fiecare tematică vor fi adăugate mai multe propuneri ce conțin seturi de întrebări tip 
grilă. 
 

După salvarea propunerilor de subiecte sunt disponibile următoarele operații: 
- Modificarea propunerii existente; 
- Ștergerea propunerii existente; 
- Adăugarea unei noi propuneri. 

 

 
 
 
După verificarea corectitudinii datelor cuprinse în setul de subiecte propus, în vederea 
extragerii subiectelor, secretarul sau președintele comisiei de concurs apasă butonul 
„Validare”, după care nu se vor mai putea aduce modificări propunerilor sau setului de 
subiecte. 
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Reguli privind validarea: 
 

- Punctajul total trebuie sa fie 100 puncte. 
- Fiecare membru / președinte al comisiei de concurs propune cel puţin 5 subiecte 

pentru fiecare element cuprins în bibliografia şi tematica de concurs, precum şi 
baremul de corectare aferent. 

- Validarea setului/urilor de subiecte se realizează ulterior introducerii 
propunerilor de subiecte de către toți membrii comisiei de concurs. 
 
 

 
 

file:///E:/capturi%20manual/Screenshot%202024-05-16%204.jpg
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2. EXTRAGEREA SUBIECTELOR DE CONCURS 

 
 

 
 
 
După validarea subiectelor, în secțiunea de Extragere subiecte, Președintele comisiei de 
concurs, cu cel mult 2 ore înaintea desfășurării probei scrise, utilizează butonul „Extrage 
subiecte concurs”. Extragerea se face în mod automat și se generează documentul care 
cuprinde subiectele de concurs. Pentru a descărca se apasă butonul „Descarcă” (din 
secțiunea Documente concurs). 
 
 

 
 
În cazul în care Comisia constată anumite erori sau nereguli privind subiectele generate (Ex: 
din eroare au fost făcute propuneri din afara bibliografiei și au fost extrase în cadrul 
subiectelor), există posibilitatea Invalidării structurii/propunerilor de subiecte.  
 
Operația de „Invalidare” poate fi realizată de către președintele comisiei cu consemnarea 
motivelor ce au dus la această situație. 
 
Membrii și președintele comisiei vor remedia erorile / neregulile existente, după care 
președintele comisiei poate valida din nou structura/propunerile de subiecte și efectua o 
nouă Extragere subiecte concurs. 
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SCHEMA PROCESULUI DE EXTRAGERE AUTOMATĂ A SUBIECTELOR 

 
 
 
 

 


