PROIECT
MINISTERUL ADMINISTRAŢIEI ŞI INTERNELOR
AGENŢIA NATIONALĂ A FUNCŢIONARILOR PUBLICI

Ordin
pentru aprobarea listei documentelor necesare pentru obţinerea avizului 
Agenţiei Naţionale a Funcţionarilor Publici, precum şi a procedurii de întocmire

 şi transmitere a acestora de către autorităţile şi instituţiile publice 
Având în vedere prevederile art.107 alin.(6) din Legea nr.188/1999 privind Statutul funcţionarilor publici, republicată 2, cu modificările şi completările ulterioare,

În temeiul prevederilor art.21 alin.(2) şi ale art.22 alin.(1) lit.b) şi d) din  Legea nr.188/1999 privind Statutul funcţionarilor publici, republicată, cu modificările şi completările ulterioare
preşedintele Agenţiei Naţionale a Funcţionarilor Publici emite prezentul ordin
Art. 1. – Avizul privind funcţiile publice se emite de Agenţia Naţională a Funcţionarilor Publici, denumită în continuare Agenţia, în condiţiile prevăzute de art.107 alin.(1) din Legea nr.188/1999, republicată, cu modificările şi completările ulterioare, în termen de 30 de zile calendaristice de la înregistrarea documentelor necesare pentru obţinerea avizului, transmise de autorităţi şi instituţii publice în forma şi conform procedurii reglementate prin prezentul ordin, dacă legea nu prevede expres un alt termen.

Art.2. – Se aprobă Lista  documentelor necesare pentru obţinerea avizului Agenţiei, prevăzută în Anexa nr.1.
Art.3. – Se aprobă Procedura de întocmire şi transmitere a documentelor necesare pentru obţinerea avizului Agenţiei, prevăzută în Anexa nr.2.

Art.4. – (1) Prezentul ordin se aplică următoarelor autorităţi şi instituţii publice:
a) autorităţilor şi instituţiilor publice din administraţia publică centrală, inclusiv autorităţilor administrative autonome;

b) serviciilor publice deconcentrate ale ministerelor şi ale celorlalte organe de specialitate ale administraţiei publice centrale din unităţile administrativ-teritoriale;

c) autorităţilor şi instituţiilor publice din administraţia publică locală.

(2) Autorităţile şi instituţiile publice prevăzute la alin.(1) îndeplinesc obligaţiile prevăzute de prezentul ordin prin compartimentele de resurse umane, iar în absenţa acestora, prin persoanele cu atribuţii în domeniul resurselor umane.

Art.5.- Anexele nr.1 şi 2 fac parte integrantă din prezentul ordin.

Art.6.- Prezentul ordin se publică în Monitorul Oficial al României, Partea I.

Preşedintele  Agenţiei Naţionale a Funcţionarilor Publici

Eugen Coifan
Bucureşti,............  
Nr........................
Anexa nr.1
Lista  documentelor necesare pentru obţinerea avizului Agenţiei 
Documentele necesare în vederea solicitării avizului Agenţiei privind funcţiile publice de către  autorităţile şi instituţiile publice sunt următoarele:
a) adresă de solicitare a avizului Agenţiei, emisă de către conducătorul autorităţii sau instituţiei publice, ordonator de credite sau de împuternicitul legal al acestuia;
b) proiectul de act administrativ de aprobare a structurii de funcţii publice din cadrul autorităţii sau instituţiei publice;

c) instrumentul de prezentare şi motivare al proiectului de act administrativ (referat de aprobare) care să indice  prezentarea detaliată a structurii de funcţii publice, precum şi modificările intervenite în această structură prin raportare la temeiul legal aplicabil;
d) stat de personal, cu indicarea inclusiv a posturilor vacante;
e) statul de funcţii;

f) propunerea de organigramă a autorităţii sau instituţiei publice pentru care se solicită avizul Agenţiei.
Anexa nr.2

Procedura de întocmire şi transmitere a documentelor necesare pentru obţinerea avizului Agenţiei
Art.1. – Procedura de întocmire şi transmitere a documentelor necesare pentru obţinerea avizului Agenţiei se aplică tuturor autorităţilor şi instituţiilor publice din administraţia publică centrală şi locală în situaţiile prevăzute de art.107 alin.(1) din Legea nr.188/1999 privind Statutul funcţionarilor publici, republicată 2, cu modificările şi completările ulterioare.

Art.2. – În vederea obţinerii avizului Agenţiei autoritatea sau instituţia publică transmite Agenţiei o adresă de solicitare a avizului, emisă de către conducătorul autorităţii sau instituţiei publice, ordonator de credite sau de împuternicitul legal al acestuia. Solicitarea se poate adresa şi de către autoritatea sau instituţia publică ierarhic superioară, în condiţiile legii.
Art.3. – Adresa de înaintare va fi însoţită de documentele prevăzute în Anexa nr.1.
Art.4. - Proiectul de act administrativ de aprobare a structurii de funcţii publice a autorităţii sau instituţiei publice, supuse avizării, poate fi în cazul autorităţilor şi instituţiilor publice locale proiect de hotărâre a consiliului local sau a consiliului judeţean, după caz, iar pentru autorităţile sau instituţiile publice centrale proiect de ordin sau decizie, după caz..
Art.5. – În cadrul proiectului de act administrativ se va menţiona temeiul legal al stabilirii structurii de funcţii publice sau după caz, al modificării acesteia, prin raportare la prevederile art.107 alin.(1) sau după caz, la art.100-112 din Legea nr.188/1999, republicată, cu modificările şi completările ulterioare.

Art.6. – Proiectul de act administrativ va fi însoţit de referatul de aprobare.

Art.7. - Instrumentul de prezentare şi motivare va include fiecare modificare apărută în structura publică supusă avizării precum şi temeiul legal al acestor modificări, în comparaţie cu ultima structură avizată de A.N.F.P. şi evidenţiată în “Portalul de management al funcţiilor şi funcţionarilor publici”.
Art.8. –Statul de personal va fi întocmit pe baza statului de funcţii şi trebuie să cuprindă aceleaşi departamente şi structuri reprezentate grafic în propunerea de organigramă. 
Art.9. - (1) Statul de personal va avea menţionate  posturile vacante supuse reorganizării prin reducere.

  (2) În situaţia organizării unor testări în condiţiile art. 100 alin. (3) din Legea nr. 188/1999, republicată, cu modificările şi completările ulterioare, informaţiile privind funcţionarii publici care au promovat examenul se comunică ulterior Agenţiei.

Art.10. - Propunerea de organigramă a autorităţii sau instituţiei publice pentru care se solicită avizul Agenţiei trebuie să evidenţieze structura funcţională delimitată pe departamente, iar pentru fiecare departament se vor evidenţia separat posturile de conducere şi cele de execuţie.

Art.11.- În cuprinsul referatului de aprobare a organigramei şi a structurii de posturi din cadrul autorităţii sau instituţiei publice se va evidenţia întreaga structură prin indicarea:
a) total număr posturi din instituţie;

b) numărul posturilor de demnitari;

                              c) numărul total de funcţii publice;



      d)  numărul total de posturi contractuale;

                              e) numărul posturilor de înalţi funcţionari publici;

f) numărul de funcţii publice de conducere;

                              g) numărul de funcţii publice de execuţie;

                              h) numărul de posturi contractuale de conducere;
i) numărul de posturi contractuale de execuţie.
Art.12. – Toate documentele necesare în vederea solicitării avizului Agenţiei, prevăzute în Anexa nr.1, trebuie să poarte număr de înregistrare,  semnătura conducătorului autorităţii sau instituţiei publice, ordonator de credite sau de împuternicitul legal al acestuia, precum şi ştampila autorităţii sau instituţiei publice .
Art.13.-  Documentele necesare în vederea solicitării avizului Agenţiei se depun în două exemplare originale la registratura Agenţiei sau se transmit  în două exemplare originale prin Poştă cu confirmare de primire.
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