SPECIFICAŢII
 Servicii de organizare conferință de lansare 
în cadrul proiectului „Instruire orizontală pentru potențialii beneficiari și beneficiarii FESI, precum și instruire specifică pentru beneficiarii POAT” cod 1.1.031
COD CPV 79952000-2 Servicii pentru evenimente
DATE GENERALE
1.  DESCRIEREA PROIECTULUI
1.1. Beneficiar

Agenţia Naţională a Funcţionarilor Publici

1.2. Obiectivul proiectului

Obiectivul general al proiectului este reprezentat de consolidarea capacității beneficiarilor implicați în gestionarea FESI, precum și dezvoltarea capacității potențialilor beneficiari și beneficiarilor POAT de a implementa proiecte și gestiona fonduri europene nerambursabile.

Obiectiv specific 1 este reprezentat de consolidarea capacității potențialilor beneficiari si beneficiarilor implicați în gestionarea fondurilor FESI prin formarea orizontală în domeniul achizițiilor publice – noul pachet legislativ/noul sistem de verificare și tematici precum prevenirea neregulilor și fraudei, conflictul de interese și incompatibilități.

Obiectiv specific 2 este reprezentat de dezvoltarea capacității potențialilor beneficiari și beneficiarilor POAT prin formarea specifică în domeniul elaborării cererilor de finanțare și al elaborării cererilor de rambursare aferente acestui program operațional.

1.3. Valoare

Valoarea totală eligibilă a proiectului este de 6.284.796,47 lei (valoarea cofinanţării eligibile a beneficiarului în valoare de 961.888,10 lei, respectiv 15,305% și asistență financiară nerambursabilă solicitată din FEDR în sumă de 5.322.908,37 lei, respectiv 84,695%).

1.4. Perioada de implementare a proiectului

01.02.2017–31.01.2020, conform Contractului de finanţare nr. CTRF 1.1.031/10.04.2017. 
1.5. Grup Ţintă

În ceea ce privește grupul țintă vizat de acest proiect, acesta va fi constituit din aproximativ 1.680 de persoane selectate din cadrul instituțiilor și autorităților din administrația publică centrală și locală beneficiare și potențial beneficiare FESI, astfel: 

· Pentru componenta 1  - Formare specifică pentru beneficiarii POAT (280 de persoane)

- 130 participanți la modulul 1 de formare în domeniul elaborării cererilor de finanțare pentru proiectele finanțate din POAT;

- 150 participanți la modulul 2 de formare în domeniul elaborării cererilor de rambursare și a rapoartelor de progres pentru proiectele finanțate din POAT;
· Pentru Componenta 2 – Formare orizontală pentru beneficiarii FESI (1.400 de persoane)

    - 200 participanți la modulul 1 de formare în domeniul conflictului de interese și incompatibilități;

    - 200 participanți la modulul 2 de formare în domeniul prevenirii neregulilor și a fraudei;

    - 1.000 participanți la modulul 3 de formare în domeniul achizițiilor publice – noul pachet legislativ/noul sistem de verificare.

1.6. Principale activităţi ale proiectului

 Activitatea 1 – Managementul de proiect

Activitatea 2 – Informare și publicitate
·  Achiziția/ Externalizarea serviciilor de elaborare materiale promoționale
· Achiziția/ Externalizarea serviciilor de publicare anunțuri în mass media 

· Achiziția de servicii de organizare eveniment și derularea evenimentului de promovare 

· Achiziția de servicii de organizare eveniment și derularea evenimentului de închidere 

Activitatea 3 – Conceperea, implementarea și evaluarea modulelor de formare
· Organizarea logistică a modulelor de formare

· Constituirea echipelor de formatori și implementarea sesiunilor de formare

· Achiziția de servicii de tipărire certificate, integrare date și livrare/ distribuire

1.7. Rezultate aşteptate

· Două evenimente de promovare și de diseminare a rezultatelor, organizate

· Două anunțuri de promovare și de diseminare a rezultatelor, publicate

· Materiale promoționale diseminate

· 5 module de formare cu durata de 5 zile, respectiv 3 zile, organizate

· Echipe de formatori constituite

· Un număr de 1.680 de participanți instruiți

· 1.680 certificate de participare, realizate
2. OBIECTUL CONTRACTULUI

Agenţia Naţională a Funcţionarilor Publici, în calitate de autoritate contractantă, în cadrul proiectului „Instruire orizontală pentru potențialii beneficiari și beneficiarii FESI, precum și instruire specifică pentru beneficiarii POAT” cod 1.1.031, urmăreşte prin prezentul contract, achiziţionarea serviciilor de organizare a conferinței de lansare a proiectului cod 1.1.031.
Data demarării contractului este data semnării acestuia de către ambele părţi. Perioada de execuţie a contractului este de cca. 4 luni de la data intrării în vigoare. 
3.DESCRIERE EVENIMENTE
Pentru vizibilitatea crescută a proiectului „Instruire orizontală pentru potențialii beneficiari și beneficiarii FESI, precum și instruire specifică pentru beneficiarii POAT” cod 1.1.031, cod proiect 1.1.031, conform cererii de finanțare, este prevăzută organizarea unei conferințe cu ocazia lansării acestuia. 
Astfel, pentru realizarea activităților de informare și publicitate din cererea de finanțare, se va organiza în cursul lunii iunie 2018, conferința de lansare a proiectului, eveniment la care vor fi invitate persoane din cadrul administrației publice centrale și locale, beneficiari și potențiali beneficiari ai FESI.
Locaţie: Bucureşti, într-o locație centrală, ușor accesibilă, într-o zonă în care sunt dispuse mai multe sedii ale autorităților și instituțiilor publice. 
Invitaţi: aproximativ 50 participanți/conferință


3.1. Specificații
Sală eveniment și dotări

1.
Va fi disponibilă pentru intervalul 8:00 – 15.00

2.
Capacitatea necesară este de aproximativ 50 de persoane 

3.
Aranjament în formă de teatru 

4.
Prezidiu de aproximativ 6 - 8 persoane, după caz

5.
Locația va dispune de locuri de parcare pentru participanții la eveniment, minimum 15 locuri

6.
Sala va fi prevăzută cu următoarele dotări necesare desfăşurării în condiţii foarte bune a evenimentului: 

· mobilier (masă şi scaune)
· instalaţie de climatizare (funcţională, silenţioasă)

· poziționarea a 4 roll-up-uri 

· birou primire participanți poziționat la intrarea în sală

· panou cu informații referitoare la poziționarea sălii evenimentului – afiș cu denumirea proiectului/ evenimentului/ sala/ etajul etc.

· acces Internet gratuit

· panouri/ecran de proiecţie

· video-proiector

· pupitru

· sistem de sonorizare cu 3 microfoane fixe și 2 mobile

· înregistrarea audio a evenimentului

· fotograf pe toată durata evenimentului

· laptop cu telecomandă pentru rularea slide-urilor

· flipchart și markere

· blocnotes și pixuri pe masa de prezidiu pentru 8 persoane

· apă plată în timpul reuniunii pentru fiecare membru la masa de prezidiu

· garderobă

Prestatorul va asigura implicarea unui organizator – persoană responsabilă de relația cu ANFP  care va facilita desfășurarea activităților evenimentului conform agendei de lucru.

Se va pune la dispoziție și o sală pentru desfășurarea conferinței de presă, respectiv pentru primirea oficialităților, membrii prezidiului.

Prestatorul va pune la dispoziție, fără perceperea de taxe suplimentare pentru beneficiar sau invitați, un număr de minimum 15 locuri de parcare, ce vor fi distribuite participanților la eveniment de către Beneficiar.

Prestatorul va asigura transportul materialelor promoționale către locația de desfășurare a evenimentului, precum și distribuirea acestora în cadrul evenimentului.

Pentru organizarea conferinței de lansare a proiectului, Prestatorul va transmite Autorității Contractante, până la data de 23 mai 2018, cel puțin 2 propuneri de locații de desfășurare a evenimentului și datele posibile de desfășurare. Beneficiarul va opta pentru una din locațiile propuse și o va comunica prestatorului în termen de 7 zile lucrătoare.

 Pauze de lucru și prânz de lucru:

· sunt necesare 2 pauze de lucru

· un prânz de lucru la finalul evenimentului.  

Pauze de lucru

Welcome coffee (1 pauză înainte de începerea evenimentului) la care se vor servi: cafea, apă, ceai, patiserie, sucuri naturale de fructe

Pauză cafea (1 pauză la ora 11.00) la care se vor servi: cafea, apă, ceai, patiserie, sucuri naturale de fructe

Prânz de lucru 

La finalul evenimentului se va organiza un prânz de lucru în sistem bufet suedez, meniul fiind agreat în prealabil cu Autoritatea Contractantă

4. ACȚIUNI DE ORGANIZARE ŞI EVALUARE A EVENIMENTULUI

· Elaborarea metodologiei de realizare a activităților de organizare a evenimentului;
· Organizarea și alocarea resurselor necesare;
· Trimiterea propunerilor de locații; 

· Efectuarea unui deplasări la locația aleasă înainte de eveniment în vederea stabilirii detaliilor de organizare; 

· Montarea materialelor publicitare puse la dispoziție de Autoritatea Contractantă; 
· Primirea participanților, asigurarea completării listelor de prezență;
· Distribuirea de materiale promoționale puse la dispoziție de Autoritatea Contractantă (mape, pixuri, blocnotes, agendă, pliante, plase material pânză, stick-uri USB,USB Hub, Hdd extern);
· Organizarea pauzelor de lucru;
· Monitorizarea derulării evenimentului; 

· Consemnarea concluziilor și recomandărilor primite din partea participanților și interlocutorilor;
· Elaborarea, distribuirea și colectarea unui chestionar de evaluare a evenimentului; 

· Elaborarea raportului evenimentului;
Nr __________/__.__.2018
PROCES-VERBAL DE

RECEPŢIE CONFORM CONTRACT DE PRESTĂRI SERVICII NR.________________ 

Încheiat astăzi, 

Între

______________________________, cu sediul în ____________________________, cod fiscal________________________________, reprezentată prin __________________________, în calitate de prestator
şi 

Agenţia Naţională a Funcţionarilor Publici (ANFP), cu sediul în Bucureşti, cod fiscal 12979825, reprezentată de_________________________, manager de proiect, în calitate de beneficiar
Au procedat primul la prestarea, respectiv cel de-al doilea la beneficierea de servicii conform prevederilor contractuale aferente contractului de servicii nr……………….., în data de _____________________cu ocazia organizării conferinţei de ___________________________a proiectului „Instruire orizontală pentru potențialii beneficiari și beneficiarii FESI, precum și instruire specifică pentru beneficiarii POAT” cod 1.1.031.
A primit,


      

           

  A predat,
Prezentul proces verbal a fost încheiat in 2 exemplare, câte unul pentru fiecare parte
FORMULARE
Formular 1

OFERTANTUL

_________________

(denumirea/numele)

DECLARAŢIE PRIVIND ELIGIBILITATEA

                                         (art. 164 din Legea nr. 98/2016, cu modificările și completările ulterioare)

Subsemnatul, …………………………………..reprezentant împuternicit al _____________________________________________________________, 

                                                                                                                       (denumirea/numele si sediul/adresa operatorului economic)

declar pe propria răspundere, sub sancţiunea excluderii şi a sancţiunilor aplicate faptei de fals în acte publice, că în ultimii 5 ani nu am fost condamnat prin hotărâre definitivă a unei instanţe judecătoreşti, pentru comiterea uneia dintre infracţiunile prevazute la art. 164 din Legea nr. 98/2016 privind atribuirea contractelor de achiziţie publică,cu modificările și completările ulterioare, respectiv:

   a) constituirea unui grup infracţional organizat, prevăzută de art. 367 din Legea nr. 286/2009 privind Codul penal, cu modificările şi completările ulterioare, sau de dispoziţiile corespunzătoare ale legislaţiei penale a statului în care respectivul operator economic a fost condamnat; 

   b) infracţiuni de corupţie, prevăzute de art. 289-294 din Legea nr. 286/2009, cu modificările şi completările ulterioare, şi infracţiuni asimilate infracţiunilor de corupţie prevăzute de art. 10-13 din Legea nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea şi sancţionarea faptelor de corupţie, cu modificările şi completările ulterioare, sau de dispoziţiile corespunzătoare ale legislaţiei penale a statului în care respectivul operator economic a fost condamnat; 

   c) infracţiuni împotriva intereselor financiare ale Uniunii Europene, prevăzute de art. 181 -185 din Legea nr. 78/2000, cu modificările şi completările ulterioare, sau de dispoziţiile corespunzătoare ale legislaţiei penale a statului în care respectivul operator economic a fost condamnat; 

   d) acte de terorism, prevăzute de art. 32-35 şi art. 37-38 din Legea nr. 535/2004 privind prevenirea şi combaterea terorismului, cu modificările şi completările ulterioare, sau de dispoziţiile corespunzătoare ale legislaţiei penale a statului în care respectivul operator economic a fost condamnat; 

   e) spălarea banilor, prevăzută de art. 29 din Legea nr. 656/2002 pentru prevenirea şi sancţionarea spălării banilor, precum şi pentru instituirea unor măsuri de prevenire şi combatere a finanţării terorismului, republicată, cu modificările ulterioare, sau finanţarea terorismului, prevăzută de art. 36 din Legea nr. 535/2004, cu modificările şi completările ulterioare, sau de dispoziţiile corespunzătoare ale legislaţiei penale a statului în care respectivul operator economic a fost condamnat; 

   f) traficul şi exploatarea persoanelor vulnerabile, prevăzute de art. 209-217 din Legea nr. 286/2009, cu modificările şi completările ulterioare, sau de dispoziţiile corespunzătoare ale legislaţiei penale a statului în care respectivul operator economic a fost condamnat; 

   g) fraudă, în sensul articolului 1 din Convenţia privind protejarea intereselor financiare ale Comunităţilor Europene din 27 noiembrie 1995. 

De asemenea, declar pe propria răspundere, sub sancţiunea excluderii din procedură şi a sancţiunilor aplicate faptei de fals în acte publice, ca niciun membru al organului de administrare, de conducere sau de supraveghere al societatii sau cu putere de reprezentare, de decizie sau de control în cadrul acesteia nu face obiectul excluderii asa cum este acesta definit la art. 164 (1) din Legea nr.98/2016, cu modificările și completările ulterioare. 

Subsemnatul declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înţeleg că autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor orice documente doveditoare de care dispunem.

 
Subsemnatul autorizez prin prezenta orice instituţie, societate comercială, bancă, alte persoane juridice să furnizeze informaţii reprezentanţilor autorizaţi ai autorităţii contractante, Agenția Națională a Funcționarilor Publici, cu privire la orice aspect tehnic şi financiar în legătură cu activitatea noastră.

Înteleg că în cazul în care această declarație nu este conformă cu realitatea sunt pasibil de încălcarea prevederilor legislației penale privind falsul în declarații.
Totodată, declar că am luat la cunoştinţă de prevederile art. 326 « Falsul în Declaraţii » din Noul Cod Penal referitor la "Declararea necorespunzătoare a adevarului, făcută unei persoane dintre cele prevăzute în art. 175 sau unei unităţi în care aceasta îşi desfăşoară activitatea în vederea producerii unei consecinţe juridice, pentru sine sau pentru altul, atunci când, potrivit legii ori împrejurarilor, declaraţia făcută serveşte la producerea acelei consecinţe, se pedepseşte cu închisoare de la 3 luni la 2 ani sau cu amendă." 

Prezenta declaraţie este valabilă până la data de _____________________.

                                                                                       (se precizează data expirării perioadei de valabilitate a ofertei)

     (se precizează data expirării perioadei de valabilitate a ofertei) 

Data :[ZZ.LL.AAAA]

(numele şi prenume)____________________, (semnătura şi ştampilă), în calitate de __________________, legal autorizat să semnez oferta pentru şi în numele ____________________________________.

                                                       (denumire/nume operator economic)





                    ....................................................

             FORMULAR 2

Operator economic,

________________________

(denumirea/numele)

DECLARAŢIE

privind neîncadrarea în situaţiile prevăzute la art. 165 și 167 din Legea nr.98/2016 cu modificările și completările ulterioare
Subsemnatul(a)............................................................... , reprezentant împuternicit al…………….. [se inserează denumirea/numele si sediul/adresa operatorului economic  persoana juridică], declar pe proprie răspundere sub sancţiunea excluderii şi a sancţiunilor aplicate faptei de fals în acte publice, că:

1.
Nu ne-am încălcat obligaţiile privind plata impozitelor, taxelor sau a contribuţiilor la bugetul general consolidat, iar acest lucru a fost stabilit printr-o hotărâre judecătorească sau decizie administrativă având caracter definitiv şi obligatoriu în conformitate cu legea statului în care respectivul operator economic este înfiinţat. 

2.
   Nu ne aflăm în oricare dintre următoarele situaţii prevazute de art. 167 (1) din Legea nr. 98/2016, cu modificările și completările ulterioare, respectiv: 

   a) nu am încălcat obligaţiile stabilite potrivit art. 51(reglementările obligatorii în domeniile mediului, social şi al relaţiilor de muncă, stabilite prin legislaţia adoptată la nivelul Uniunii Europene, legislaţia naţională, prin acorduri colective sau prin tratatele, convenţiile şi acordurile internaţionale în aceste domenii), iar autoritatea contractantă poate demonstra acest lucru prin orice mijloc de probă adecvat, cum ar fi decizii ale autorităţilor competente prin care se constată încălcarea acestor obligaţii; 

   b) nu ne aflăm în procedura insolvenţei sau în lichidare, în supraveghere judiciară sau în încetarea activităţii; 

   c) nu am comis o abatere profesională gravă care să ne pună în discuţie integritatea, iar autoritatea contractantă poate demonstra acest lucru prin orice mijloc de probă adecvat, cum ar fi o decizie a unei instanţe judecătoreşti sau a unei autorităţi administrative; 

   d) nu am încheiat cu alţi operatori economici acorduri care vizează denaturarea concurenţei în cadrul sau în legătură cu achiziția în cauză; 

   e) nu ne aflăm într-o situaţie de conflict de interese în cadrul sau în legătură cu achiziția în cauză, iar această situaţie nu poate fi remediată în mod efectiv prin alte măsuri mai puţin severe; 

   f) nu ne-am încălcat în mod grav sau repetat obligaţiile principale ce ne reveneau în cadrul unui contract de achiziţii publice, al unui contract de achiziţii sectoriale sau al unui contract de concesiune încheiate anterior, care să ducă la încetarea anticipată a respectivului contract, plata de daune-interese sau alte sancţiuni comparabile; 

   g) nu ne facem vinovați de declaraţii false în conţinutul informaţiilor transmise la solicitarea autorităţii contractante în scopul verificării absenţei motivelor de excludere sau al îndeplinirii criteriilor de calificare şi selecţie, nu am prezentat aceste informaţii sau nu suntem în măsură să prezintăm documentele justificative solicitate; 

   h) nu am încercat să influenţam în mod nelegal procesul decizional al autorităţii contractante, să obţinem informaţii confidenţiale care ne-ar putea conferi avantaje nejustificate în cadrul achiziției sau nu am furnizat din neglijenţă informaţii eronate care pot avea o influenţă semnificativă asupra deciziilor autorităţii contractante privind atribuirea contractului de achiziţie publică.  

 
De asemenea, declar pe propria răspundere, sub sancţiunea excluderii şi a sancţiunilor aplicate faptei de fals în acte publice, ca niciun membru al organului de administrare, de conducere sau de supraveghere al societatii sau cu putere de reprezentare, de decizie sau de control în cadrul acesteia nu face obiectul excluderii asa cum este acesta definit la art. 167 alin (1) lit.c ) din Legea nr. 98/2016, cu modificările și completările ulterioare. 

Subsemnatul declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înţeleg că autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor orice documente doveditoare de care dispunem.

Totodată, declar că am luat la cunoştinţă de prevederile art. 326 « Falsul în Declaraţii » din Noul Cod Penal referitor la "Declararea necorespunzătoare a adevarului, făcută unei persoane dintre cele prevăzute în art. 175 sau unei unităţi în care aceasta îşi desfăşoară activitatea în vederea producerii unei consecinţe juridice, pentru sine sau pentru altul, atunci când, potrivit legii ori împrejurarilor, declaraţia făcută serveşte la producerea acelei consecinţe, se pedepseşte cu închisoare de la 3 luni la 2 ani sau cu amendă."                                                                                                               

Data :[ZZ.LL.AAAA]

(numele şi prenume)____________________, (semnătura şi ştampilă), în calitate de __________________, legal autorizat să semnez oferta pentru şi în numele ____________________________________.

                                                       (denumire/nume operator economic)

Operator economic    .........................................                                               FORMULAR  3
   (denumirea/numele)

DECLARATIE
privind neîncadrarea in prevederile art.59
(evitarea conflictului de interese)

pentru ofertanţi/ ofertanţi asociaţi/ subcontractanţi/terţi susţinători
Subsemnatul,_______________________________ (nume și prenume), reprezentant legal autorizat al______________________________________________(denumirea/numele şi sediul/adresa ofertantului), în calitate de ofertant/ ofertant asociat/ subcontractant /terţ susţinător, la achiziția directă a contractului de achiziţie publică având ca obiect ……………………………………………………. la data de .................. (zi/lună/an), organizată de Agenţia Naţională a Funcţionarilor Publici, declar pe proprie răspundere, sub sancţiunea excluderii din procedură şi sub sancţiunile aplicate faptei de fals în acte publice, că nu mă aflu în situaţiile prevăzute la art. 59 din Legea nr.98/2016 privind achizițiile publice.

În sensul celor de mai sus, depun anexat prezentei declaraţii Certificat constatator eliberat de Ministerul Justiţiei - Oficiul Registrului Comerţului (sau echivalent în cazul persoanelor juridice străine) SAU Extras din Registrul acţionarilor, certificate de administrator, în cazul societăţilor pe acţiuni, din care să rezulte că nu avem acţionari persoane care sunt soţ/soţie, rudă sau afin până la gradul al patrulea inclusiv sau care se află în relaţii comerciale cu persoanele cu funcții de decizie din cadrul autorității contractante, respectiv:

Vasile – Felix COZMA

Andreea – Maria ARCAN - APOSTOL

Carmen – Dorina DRĂGAN

Mihaela Luminița BACIU

Dragoş DRĂGULANESCU

Daniela ȘERBAN

Luminița – Ana ENESCU

Lavinia- Claudia NICULESCU

Carmen Ionela HÂRTOPEANU
Monica COȘERU
Subsemnatul declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înţeleg că autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor, orice documente doveditoare de care dispun

Totodată, declar că am luat la cunoştinţă de prevederile art. 326 « Falsul în Declaraţii » din Noul Cod Penal referitor la "Declararea necorespunzătoare a adevarului, făcută unei persoane dintre cele prevăzute în art. 175 sau unei unităţi în care aceasta îşi desfăşoară activitatea în vederea producerii unei consecinţe juridice, pentru sine sau pentru altul, atunci când, potrivit legii ori împrejurarilor, declaraţia făcută serveşte la producerea acelei consecinţe, se pedepseşte cu închisoare de la 3 luni la 2 ani sau cu amendă.

Anexat este lista acţionarilor/asociaţilor /membrii consiliului de administraţie/organ de conducere sau de supervizare / persoane împuternicite din cadrul......................  denumirea/numele ofertantului.
 Semnătura ofertantului sau a reprezentantului ofertantului            .......................................

 Numele şi prenumele semnatarului                                                ........................................

 Capacitatea de semnătură
                                                    .......................................

 Data 
                                                                                        .......................................

ANEXA FORMULAR 3

Lista acţionari/asociaţi /membrii în consiliul de administraţie/organ de conducere sau de supervizare / persoane împuternicite din cadrul......................  denumirea/numele ofertantului.

	Nr. Crt.
	Numele şi Prenumele
	Funcţia în cadrul ofertantului

	1.
	
	

	2.
	
	

	…
	
	

	…
	
	


Operator economic (denumire),

Numele si prenumele persoanei împuternicite legal/reprezentant legal








 .................................(semnătură autorizată/ştampilă)

