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ACTE ALE ORGANELOR DE SPECIALITATE
ALE ADMINISTRATIEI PUBLICE CENTRALE

MINISTERUL DEZVOLTARH, LUCRARILOR PUBLICE Si ADMINISTRATIE!
AGENTIA NATIONALA A FUNCTIONARILOR PUBLIC

ORDIN
pentru aprobarea Instructiunilor privind publicarea
anuntului de concurs pe site-ul Agentiei Nationale
a Functionarilor Publici

Avand in vedere:

— prevederile art. 401 alin. (1) it. p) st ale art. 618 alin. (3) din Ordonanta de
urgentd a Guvemului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu meodificarile si
completarite ulterioare;

— provederile art. 39 alin. (1) teza a ll-a din Hotararea Guvernului
nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea st dezvoltarea carierei
functionaritor publicl, cu maodificarile si completarile ultericare;

— Referatul de aprobare nr. 14.391/2021 a proiectului de ordin al
presedintelul Agentiei Nationale a Functionarilor Publici pentru aprobarea
Instructiunilor privind publicarea anuntului de concurs pe site-ul Agentiei Nationale
a Functionarilor Publici,

in tameiul art. 400 alin. (2) teza a ll-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului
nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, si
al art. 12 alin. (6) din Hotararea Guvernului nr. 1.000/20086 privind organizarea si
functionarea Agentiei Nationale a Functionariior Publici, republicata, cu modificarile

si completérile ulterioare,

presedintele Agentiei Nationale a Functionarilor Publici emite prezentul

ordin.

Art. 1. — Se aproba Instructiunile privind publicarea anuntuiui de concurs pe
site-ul Agentiei Nationale a Funclionarilor Publici, prevazute Tn anexa care face

parte integrantd din prezentul ordin.

Art. 2. — Prezentul ordin se publica in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea .

Presedintele Agentiei Nationale a Functionarilor Publici,
Liviu Malureanu

Bucuresti, 2 aprilie 2021.
Nr. 279,

ANEXA

INSTRUCTIUNI
privind publicarea anuntului de concurs pe site-ul Agentiei Nationale a Functionarilor Publici

Art. 1. — Scopul prezentelor insiruciiuni este de a asigura o
reglementare unitard aplicabild autoritatilor si institutiilor publice
organizatoare a concursuritor pentru ocuparea functiilor publice
vacante si a functiilor publice de executie temporar vacante, in
vederea publicdrii anuntului de concurs pe site-ul Agentiei
Nationale a Functionarilor Publici, denumitd In coniinuare
Agentia, In conditiile prevazute la art. 818 alin. (3} din Ordonania
de urgentd a Guvernului ar. 57/2019 privind Codul administrativ,
cu modificérile si completérile ulterioare, $ila art. 39 alin. (1) din
Hotérarea Guvernului nr. 611/2008 peniru aprobarea normelor
privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici,
cu modificarite si completarile ulterioare.

Art. 2. — Anuntul de concurs se transimite de compartimentul
de resurse umane din cadrul autoritatii sau institutiei publice
odatd cu Ingtiintarea privind organizarea concursuiui, care se

comunicd Agentiei, In condi{iile prevazute la art. 618 alin. (2) din
Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile
si completarile ulteripare, si la art, 21 din Hotérarea Guvernului
nr. 811/2008, cu modificérile si completérile ulterioare,

Art. 3. — (1) Publicarea anunfului de concurs pe site-ul
Ageniiei se va face cu cel pulin 30 de zile inainte de data
stabilitd pentru proba scrisd de catre autoritatea sau institutia
publicd organizatoare a concursului pentry concursul de
recrutare organizat in vederea ocupdrii functiilor publice de
execulie sau de conducere vacante, precum si pentru concursul
de promovare intr-o functie publicd de conducere vacanta,
respectiv cu cel putin 15 zile Inainte de data probei scrise pentru
concursul de recrutare organizat Tn vederea ocupdrii functiilor
publice de executie temporar vacante.
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{2) Data solicitata pentru publicarea anuntului de concurs se
mentioneaza in Instiintarea privind organizarea concursului.

Art. 4. — (1) Anuniud privind concursul cuprinde n mod
obligatoriu informatiile prevazute la art. 39 alin. (11) din
Hotararea Guvernului nr. 611/2008, cu madificarile si
completdrite ultericare,

(2) In titlul anuntului de concurs se mentioneazi tipul de
concurs organizat, respectiv, concurs de recruiare pentru
ocuparea unei functii publice de executie vacante sau temporar
vacante ori, dupd caz, concurs de recrutare sau promovare
pentru ocuparea unei functii publice de conducere vacante,
precum si functia publicd/funclile publice pentru care se
organizeaza concursul.

Art. 5. — Pentru informatiile prevazute la art. 39 alin. (11)
iit. a) din Hotérarea Guvernului nr. 811/2008, cu modificérile si
completérile ulterivare, se meniioneaza denumirea autoritati
sau institutiel publice organizatoare a concursului, astfel cum
este prev8zuld In aclul normativ sau administrativ de organizare
si functionare al acesteia.

Art. 6. — Pentru informatiile prevazute la art. 39 alin. (11)
fit. b) din Hotdrarea Guvernului nr. 611/2008, cu modificsriie si
completdrile ulterioare, se mentioneazd denumirea funciisi
publice pentru care se organizeazé concurs, categoria, clasa,
gradut profesional, dupa caz, 1D, cu identificarea structurii din
cadrul autoritatii sau institutiei publice din care face parte postul
vacantftemporar vacant.

Art. 7. — Pentru informatiile prevézute la art. 39 alin. (11)
fit. ¢} din Hotararea Guvernului nr. 811/2008, cu modificarile si
completérile ulterioare, se mentioneaza:

a} 8 ore pe zi, 40 de ore pe s3ptdmana, pentru durata
normald a timpului de munca”;

b} 4 ore pe zi, 20 de ore pe sdptdmana, pentru .durata
redusd a timpului de munca ta jumatate de norma”.

Art. 8. — {1} Pentru informatiile prevazute la art. 3¢ alin. (1)
[, d) din Hotérarea Guvernului nr. 611/2008, cu modificérile si
completarile ultericare, se meniioneaza:

a) data si ora desfasurarii probei suplimentare, stabilite in
conditile prevazute la art. 47 alin. {2) din Hotérarea Guvernului
ar. 11/2008, cu modificarile si completdrile ulterioare;

b) locul sau locatia desf8surdrii probei suplimentare
stabilit/stabilitd in conditiile prevazute la art. 3 lit. 2} si e3) din
Hotararea Guvernului nr. 611/2008, cu modificarile si
completarile ulterioare.,

2) Tn masura In care pentru testarea competentelor specifice
se organizeazd probe suplimentare, In anunful de concurs se
mentioneazd expres tipul probeifprobelor suplimentare,
respectiv cunostinte de operare/programare pe calculator,
cunoagterea unei/mai multor limbi strdine sau alte probe
suplimentare, precum st nivelul solicitat al acestor cunostinie,
astfel cum sunt prevdzute In fisa postului, nivel de bazé, nivel
mediu sau avansat, dupa caz.

Art. 9. — Pentru informatille prevazute la art. 39 alin. (11)
fit. e) din Hotararea Guvernului nr. 611/2008, cu modificdrile si
completarile ultericare, se mentioneaza:

a) data si ora desfasurérii probei scrise;

b) locul sau locatia desfsurérii probei scrise stabilit/stabilita
In condilile prevazute la art. 3 lit. e2) si %) din Hotdrarea
Guvernului nr. 611/2008, cu modificarile si completarile
ultericare.

Art. 10. — Pentru informatiile prevazute la art. 39 alin. (11}
fit. f) din Hotararea Guvernului nr. 611/2008, cu modificarite si
completarile ulterioare, se mentioneaza:

a) conditiile de studii, stabilite cu respectarea art. 386 si,
dupa caz, a art. 465 alin. (3) din Ordonania de urgentd a
Guvernului nr. 57/2018, cu modificérile si completarile uiterioare,
precum st a art. 20 alin. (2) din Hotérérea Guvernufui
nr. §11/2008, cu modificérile si completarile ultericare;

b} conditiile minime de vechime in specialitatea studiilor
necesare ocuparii functiilor publice stabilite in conditiile art. 468
din Ordonarta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu
madificarile si completarile uiterioare;

¢) alte conditii specifice, care se pot referi la absolvirea unor
perfectiondri/specializari stabilite prin acte normative pentru
ocuparea/exercitarea unei functii publice sifsau, dupé caz, a
unor perfectiondrifspecializari  considerate utile pentru
desfasurarea activitdtii In exercitarea functiei publice sau
obtinerea unul/unei aviz/autorizatii prevazul/prevazute de lege,
in conditile prevazute la art. 465 alin. (2} din Ordonanta de
urgentd a Guvernului nr. 57/2018, cu medificarile si completarile
ulteriogre.

Art. 1. — Pentry informatile prevazute la art. 32 alin. (11)
lit. g} din Hotarérea Guvernuiui nr. 811/2008, cu modificérile si
completarile ulterioare, se mentioneaza intervalul de timp th care
persoanele interesate Tsi pot depune dosarul de concurs, stabilit
in conditiile prevazute la art. 49 alin. {1) sau, dupa caz, art. 72
alin. (1} din Hotarérea Guvernului nr, 611/2008, cu modificarile
si completarile ultericare.

Art. 12. — Pentru informatiile prevazute la art. 39 alin. (11)
lit. h} din Hotdrarea Guvernului nr. 611/2008, cu madificarite si
completdrile  ulterioare, se mentioneazd adresa de
corespondenta, telefonul/fax-ul, e-mail-ul st functia publica
detinutd de perscana responsabild cu primirea dosarelor de
CONCUTS.

Art. 13. — (1) Anuntul de concurs se Tncarcd de cétre
persoana responsabild desemnatd din cadrul compartimentului
de resurse umane, prin intermediul portalului de management al
functilor publice si al funclionarilor publici la sectiunea
JAnstrumente de lucry”, subsectiunea ,Anunt publicare concurs”.

{2) Anuntul de concurs se Incarcd Tn format editabil,
completat cu diacritice, font Trebuchet, corp 12. Se recomanda
ca bibliografia, respectiv tematica stabilitd pentru concurs si fie
anexate anuntului de concurs.

(3) La data solicitatd pentru publicarea anuniului de concurs
in Tnstiintare conform art. 3 alin. (2), Agentia asigurd publicarea
anunfului de congurs pe site-ul propriu,

Art. 14, — Data publicarii anunfului de concurs pe site-ul
Agentiei va fi aceeasi cu data publicarii anunfului de concurs pe
site-ul institufiei publice organizatoare a concursului.

Art. 15, — (1) Anunturile de concurs postate pe site-ul
Agentiei nu pot fi modificate si se mentin la locul de publicare
péna la finalizarea concursului.

{2) Responsabilitatea privind legalitatea si corectitudinea
informatiilor din continutul anuntului de concurs publicat pe site-u
Agentiel si Incadrarea In temeiurile legale prevdzute de actele
normative Tn vigoare apartine In exclusivitate autoritdtii sau
institutiei publice organizatoare a concursului,




